PRAVILNIK

O provedbl postupcka jecrostovie nabave

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o favnoj nabavi {Narodne novine, br. 120/16, 114/22 i 48/26) te odredbi
lzjave o osnivanju druitva Komunalno-trgovacko drutvo FUZINE d.o.0., OIB: 70922563525, Uprava Druitva dana
28.09.2026. donosi

L OPCE ODREDRE

Clanak 1.
Predmet Pravilnika

{1) Ovim Pravilnikem ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova radi
zakonitog, namjenskog i svrhovitog koriStenja sredstava druitva Komunalno-trgovacko druitvo FUZINE d.o.0. {u
daljnjem tekstu: Narudgitelj), i 1o za robu | usluge procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te za
radove procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

{2) Pojmovi i izrazi koji imaju rodno znalenje odnose se jednako na muéki i fenski rod.
Clanak 2.
Temeljna nacela

{1} U provedbi postupaka Narucitelj prema svim gospodarskim subjektima pojtuje nacela slobode kretanja robe,
poslovnog nastana i prufanja usluga te nalela trZisnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije,
uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

{2} Narutitelj postupa s painjom dobrog gospodarstvenika i ne smije dijeliti predmet nabave radi izbjegavanja
primjene ovoga Praviinika, Zakona o favnoj nabavi ili drugih propisa.

Clanak 3.
Primjena Pravilnika
{1} Praviinik se primjenjuje na sve organizacijske jedinice Druitva koje pokreéu ili sudjeluju u jednostavnoj
nabavi.

{2) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom odgovarajuce se primjenjuju Zakon o javnoj nabavi (u
dalinjem tekstu: ZIN 2016}, podzakonski propisi, drugt propisi Republike Hrvatske, odluke Uprave i pravila poslovanja
EOIN RH.

{3) Ako se propisi izmijene, neposredno se primjenjuju vaiece odredbe, a Pravilnik ée se uskladiti u primjerenom
roku.

[. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
Sprieavanje sukoba interesa
(1) Na sprie¢avanje sukoba interesa odgovarajuce se primjenjuju ¢lanci 75. do 83. ZIN 2016.

{2) Narucitelj poduzima mijere radi sprjefavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa u svim fazama
postupka, evidentira relevantne okolnosti i osigurava izuzece osobe kod koje postoji stvarni li potencijaini sukob
interesa.

Clanak 5.
Izjava o nepostojanju sukoba interesa

{1) Cianovi struénog povjerenstva i druge osobe koje sudjeluju u pripremi, pregledu ili ocjeni ponuda daju pisanu
izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa prije pocetka rada.

(2) izjava se prilaZe dokumentaciji postupka.
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I ANALIZA TRZISTA

Clanak 6.
Analiza triista

{1) Prije pokretanja postupka provodi se analiza triidta u Opsegu razmjernom procijenjenoj vrijednosti i
sloZenosti predmeta nabave.

(2} Analizom se utvrduju procijenjena vrijednost, stanje trifta, mogudi gospodarski subjekti, triidne cijene i
primjerene tehnitke specifikacije.

(3) Analiza se moZe provesti pregledom javnih cjenika i mreZnih stranica, prethodnih nabava i postupaka u EQIN
RH, prikupljanjem informativnih ponuda, slanjem upita ili na drugi primjeren nadin.

(4) Provedena analiza | korigteni izvori evidentiraju se u spisu predmeta.

V. KOMURNIKACHA

Clanak 7.
Nacin komunikacije

(1) Komunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata obavija se putem EQIN RH ili elektronigke poite,
ovisno o vrijednosti i vrsti postupka te pravilima ovoga Pravilnika.

V. PLAN NABAVE

Clanak 8.
Planiranje nabave

(1) Predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura bez PDV-a unose se u Plan
nabave Drustva.

{2} Plan nabave donosi Uprava te se objavljuje i aZurira sukladno ZIN 2016 i vaedim podzakenskim propisima.

(3) Ako tijekom godine nastane nova potreba, Plan nabave izmijenit ¢e se prije pokretanja postupka, osim kada
vazeci propis izrigito dopusta drukéije postupanje.

Vi. POKRETANJE POSTUPKA

Clanak 9.
Zahtjev za nabavu
(1) Postupak pokrece organizacijska jedinica Druétva podnosenjem pisanog zahtjeva Upravi ili ovlaitenoj osobi.

(2) Zahtjev sadrii najmanje naziv i opis predmeta, procijenjenu vrijednost, poziciju u Planu nabave kada je
primjenjivo, obrazloZenje potrebe, izvor financiranja, prediozeni rok izvrienja i osobe koje ¢e sudjelovati u provedbi.

{3} Odluku o pokretanju donosi Uprava ili osoba koju Uprava pisano ovlasti. Odlukom se utvrduju vrsta i nadin
postupka, odgovorne osobe i rokovi.

VII. STRUCNO POVIJERENSTVO

€lanak 10.
Imenovanje povjerenstva

(1} Za postupak procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a Uprava odlukom imenuje struéno
povierenstvo.

(2) za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura Uprava mole odrediti jednu
oviadtenu osobu.

{3} Povjerenstvo ima najmanje tri &ana. Za tehniéki ili struéno slosen predmet mogu se imenovati dodatni
clanovi ili vanjski struénjaci.

{4) Clanovi povjerenstva ne moraju imati vaZedi certifikat u podruéju javne nabave.
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Clanak 11.
Zadace povjerenstva

{1) Povjerenstvo priprema uvjete nabave, dokumentaciju, tehnitke specifikacije i troskovnike; provodi slanje ili
objavu poziva; otvara, pregledava i ocjenjuje ponude; sastavlja zapisnike: rangira ponude te Upravi predlaZe odiuku o
odabiru ili ponistenju.

Vil VRUEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 12.
Razine postupaka

{1} Postupci se provode prema sliededim razinama: nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura bez PDV-a; nabava robe | ustuga veca od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura te
radova veca od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 45.000,00 eura; nabava robe i usluga veca od 25.000,00 eura,
a manja od 50.000,00 eura te radova veca od 45.000,00 eura, @ manja od 100.000,00 eura bez PDV-a.

IX. NABAVA DO 15.000,00 EURA

Clanak 13.
Provedba nabave

(1) Postupak procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a provodi ovladtena osoba
Drudtva.

(2} Pribavija se jedna ili vige ponuda elektronickom poitom, putem mreine trgovine, pisanom ponudom,
vazelim cjenikom, neposrednim upitom ili drugim dokazivim naginom. Kada je maguce, preporutuje se pribaviti
najmanje dvije usporedive ponude.

(3) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, osim ako je zbog predmeta nabave opravdano
prihvatiti drugi jezik. Otvaranje nije javno.

{4) U opravdanim slu¢ajevima nabava se moje izvrSiti izravnim ugovaranjem, narudibenicom ili izravnom
kupnjom, uz dokumentiranje razloga i postovanje zabrane dijeljenja nabave.

Clanak 14.
Zavrietak postupka

(1) Postupak zavriava izdavanjem narudibenice, sklapanjem ugovora, prihvatom ponude ili drugim
odgovarajuéim pisanim oblikom kojim nastaje obveza.

(2) Narudibenicu potpisuje ¢lan odnosno lanovi Uprave u skiadu s nalinom zastupanja Drustva ili osoba koju
Uprava pisano oviasti.

X. NABAVA IZNAD 15.000,00 DO JAVNIH PRAGOVA

Clanak 15.
Poziv odabranim gospodarskim subjektima

(1) Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 25.000,00 eura
te radova vece od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 45.000,00 eura provodi se putem modula jednostavne
nabave u EQJN RH slanjem poziva najmanje trima gospodarskim subjektima prema izboru Naruéitelia.

€lanak 16.
Dostava ponuda

(1) Pozvani gospodarski subjekti moraju biti registrirani u EQIN RH, a ponude se dostavljaju isklju¢ivo putem
moduia jednostavne nabave.

{2} Dijelovi ponude koje nije moguée dostaviti elektronicki dostavijaju se, ako je tako odredeno pozivom, u roku
za dostavu ponuda u zatvorenoj omotnici na adresy Naruditelja.

(3) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. Otvaranje nije javno, osim ako funkcionalnost
EQJN RH ili vaZeci propis odreduje drukgije.
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Xi. NABAVA PUTEM JAVNE OBIAVE

Clanak 17.
Javna objava

(1) Nabava robe i usluga procijenjene vrifednosti vede od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura te radova
vece od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura provodi se javhom objavom poziva putem modula jednostavne
nabave u EQIN RH.

Clanak 18.
Sudfelovanje i objava odiuke

(1} Ponude se dostavljaju putem modula jednostavne nabave u EQIN RH. Fizicki dijelovi ponude mogu se
dostaviti samo kada je to predvideno dokumentacijom i nije ih moguce dostaviti elektronicki.

(2) Odluka o odabiru ili ponistenju i zapisnik o pregledu i ocjend ponuda objavijuju se odnosno dostavljaju putem
ECJN RH svim ponuditeljima u skladu s funkcionalnostima sustava i propisima.

KL ENIMVIKE

Clanak 19.
Poziv jednom gospodarskom subjektu

{1) {znimno od &anaka 15. i 17., poziv se moje uputiti jednom gospodarskom subjektu ako u prethodnom
postupku nije bilo nijedne ili nijedne valjane ponude, uz neizmijenjene poletne uvjete; ako zhog jedinstvenog
umjetniCkog djela, tehnickih razloga ili zastite iskljucivih prava predmet moze izvriiti samo odredeni subjekt; ili zbog
iznimne Zurnosti nastale dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti ni na njih utjecati.

(2) Razlozi se obrazlaiu u dokumentaciji i objavi u EOIN RH. Zurnost mo3e osobito postojati radi zaitite zdravlja
ili okolida, neprekidnog obavijanja komunalnih i pogrebnih djelatnosti, sanacije posliedica nepogoda, zimske sluibe
te hitnog popravka vozila i strojeva ¢iji bi zastoj prouzrodio znatnu ety

(3) ObrazloZenje Zurnosti sadrii opis okolnosti, razlog hitnosti, procijenjenu vrijednost, podatke o gospodarskom
subjektu | obrazieZenje njegova izbora.

Xill. DOKUMENTACIA O NABAVI

Clanak 20.
Sadriaj dokumentacije
{1) Postupci iz élanaka 15. i 17. pokredu se slanjem ifi objavom dokumentacije o nabavi u EQIN RH.

(2) Dokumentacija mora sadriavati podatke potrebne za izradu usporedive ponude. Mogu se propisati razmjerni
kriteriji za kvalitativni odabir, osnove za iskljucenje i jamstva.

{3) Kriterij odabira moZe biti najniia cijena, cijena i kvaliteta ili trosak i kvaliteta.

XIV. PONUDA | ROKOVI

Clanak 21.
Sadriaj ponude
{1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da ce izvrSiti predmet nabave prema zahtjevima dokurmentacije.

{2) Ponuda sadrii ponudbeni list, trotkovnik, trazene dokaze, jamstva ako su zatraena te ostalu dokumentaciju
odredenu pozivom.

Elanak 22,
Ponudbeni list

(1) Ponudbeni list sadryi najmanje naziv, sjediste, adresu i QIB ponuditelja, podatke za kontakt, podatak o PDV-
u, predmet nabave, cijenu bez PDV-a, iznos PDV-a, cijenu s PDV-om, rok valjanosti ponude, datum i potpis odnosno
drugi odgovarajuci nagin potvrde ponuditeija.

(2} Cijena se izraZava u eurima brojkama i ukljuCuje sve trodkove i papuste.
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Clanak 23,
Nacin dostave

{1) Ponuda se dostavlja putem EQJN RH #li elektronicke poste, ovisno o razini postupka. Fiziki dijelovi ponude
dostavljaju se u roku i na naéin iz dokumentacije.

(2} Trazeni dokumenti mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici, uklju¢ujuéi neovjereni ispis elektronicke isprave,
osim ako je opravdano zatra¥en izvornik.

€lanak 24.
Rok za dostavu

(1) Rok mora biti primjeren slofenosti predmeta i u pravilu ne moZe biti kraci od pet dana od dana stanja ili
objave poziva.

(2) U obrazloZenoj iznimnoj zurnosti moze se odrediti kraéi rok ako je objektivno dovoljan za izradu i dostavu
ponude,

AV OTVARANIE, PREGLED | OCIENA

Clanak 25.
Otvaranje ponudoa

(1) Otvaranje ponuda nije javno, osim kada vajedi propis ili funkcionalnost EOIN RH odreduje drukgije. U
postupku putem modula EQJN RH ponude se otvaraju po isteku roka u skladu s pravilima sustava.

(2) Fizicki dostavljeni dijelovi ponude evidentiraju se u zapisnikuy,
Clanak 26.
Pregled i ocjena

(1) Povjerenstvo provierava pravodobnost i potpunost ponude, uvjete sposobnosti, tehni¢ke zahtjeve, radunsku
Ispravnost i ostale zahtjeve dokumentacije.

(2} Narutitelj mofe zatraziti pojasnjenje ili dopunu, pod uvietom da se ne mijenja bit ponude i ne narudava
jednak tretman.

Clanak 27.
Zapisnik
(1} O pregledu i ocjeni sastavija se zapisnik s podacima o postupku i ponuditeljima, pregledom ponuda,
razlozima odbijanja, rangiranjem te prijedlogom adluke.

{2) Zapisnik potpisuju clanovi povjerenstva koji su sudjelovali u pregledu i ocjeni.

XVI. KRITERM ZA ODABIR

Clanak 28.
Kriteriji
(1) Kriterij odabira moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

{2) Kod ekonomski najpovolinije ponude mogu se uz cijenu vrednovati kvaliteta, tehnitka vrijednost,
funkcionalnost, jamstveni rok, trotkovi odrzavanja, rok isporuke, okolidne znacajke, strugnost izvriitelja i trotkovi
fivotnog vijeka.

{3) Kriteriji, ponderi i nagin bodovanja odreduju se unaprijed u dokumentaciji.

XVIl. ODLUKA O ODABIRU | PONISTENJU

Clanak 29.
Donoienje odluke

(1) Na temelju zapisnika Uprava donosi obrazlofenu odluku o odabiru ili ponidtenju u roku od 30 dana od isteka
roka za ponude, osim ako je dokumentacijom odreden drugi rok,

{2) Odluka se dostavlja putern EQIN RH bez odgode. Ugovor se ne sklapa prije isteka roka za prigovor od tri
dana, osim kod nabave jednake ili manje od 15.000,00 eura, kada je zaprimijena samo jedna ponuda koja je
odabrana ili u obrazloZenoj iznimnoj furnosti,
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(3} Odiuka postaje izvréna istekom roka za prigovor ako prigovor nije podnesen, dostavom odluke po prigovoru
ili dostavom odluke kada se rok ne primjenjuje.

Elanak 30.
Razlozi poniStenja

{1) Postupak se ponistava ako nije zaprimljena nijedna ili nijedna valjana ponuda, ako cijene prelaze osigurana
sredstva koja nije moguée povecati, ako je prestala potreba za nabavom, radi zadtite javnog interesa ili zbog drugih
opravdanih okolnosti koje onemoguéuju zakonit zavrietak.

(2) Razlozt moraju biti navedeni u odhuci.

XV PRAVNA ZASTITA

Clanak 31.
Pravo na prigovor

(1) Protiv odluke u postupku procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura prigovor moje podnijeti
gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje ugovora i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti
Stetu zbog navodne povrede prava.

(2) Prigovor se podnosi Upravi u pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u EQIN RH u roku od tri
dana od objave odnosno dostave odluke.

(3) Prigovor sadr¥i podatke o podnositelju, oznaku postupka, odiuku koja se osporava te razioge i zahtjev
podnositelja.

Clanak 32.
Postupanje po prigovoru

{1) Ako je prigovor nepotpun, podnositelj se moZe pozvati da ga dopuni u roku koji ne moZe biti kraci od jednog
dana. Neotklanjanje nedostataka moje imati za posljedicu odbacivanje prigovora kao neurednog.

(2) O prigovoru odiuéuje Uprava u roku od osam dana, pri femu, kada je mogude, ne sudjeiuje osoba dije se
postupanje nepasredno osporava.

Clanak 33.
Odiuka po prigovoru

(1) Uprava moZe prigovor odbaciti kao nepravodoban ili neuredan, odbiti kao neosnovan, usvojiti i nalogiti
ponavfjanje pojedinih radnji ili ponistiti postupak.

(2} Odtuka se obrazlaze i dostavlja podnositelju putem EOJN RH. Protiv nje nije dopuitena daljnja Zalba u okviru
postupka jednostavne nabave, bez utjecaja na druga sredstva sudske zaitite prema opdim propisima.

XIX. UGOVORI | NARUDZBENICE

Clanak 34.
Sklapanje ugovora
{1) Po izvrinosti odluke Narutitelj sklapa ugovor ili izdaje narudZbenicuy, ovisno o prirodi i vrijednosti predmeta.

(2) Ugovor mora odgovarati dokumentaciji | odabranoj ponudi, a potpisuje ga &lan odnosno tlanovi Uprave u
skladu s naginom zastupanija ili pisano ovlaitena osoba.

{3) Narudzbenica sadrii najmanje broj, podatke o dobavljalu, predmet i koliinu, cijenu, rok i mjesto izvrienja te
potpis ovlaitene osobe.

Clanak 35.
Rok sklapanja
(1) Ugovor se sklapa u roku odredenom dokumentacijom, u pravilu najkasnije 30 dana od izvrinosti odluke.

{2) Ako odabrani ponuditelj odbije ugovor ili ne dostavi tra¥eno jamstvo, Narutitel] moZe, ako su ispunjeni
uvjeti, odabrati sliedecu rangiranu valjanu ponudu, ponidtiti postupak il provesti novi postupak.
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XX, IZMIJENE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 36.
Dopustene izmjene

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi mofe se izmijeniti kada za to postoje objektivni i opravdani razloz, uz
odgovaraju€u primjenu nadela i pravila iz €lanaka 315. do 321. ZJN 2016.

(2) 1zmjena ne smije promijeniti osrovhu svrhy | predmet ugovora niti sluZiti izbjegavanju propisa. Svaka
izmjena mora hiti obrazloiena i dokumentirana.

Clanak 37.
Sadriaj izmjena
(1) lzmjene se mogu cdnositi osobito na rok zbog vide sile, dinamiku izvrsenja, jednakovrijednu zamjenu
materijala, promjenu odgovornih osoba ifi druge izmjene koje nisu bitne,

(2} O izmjeni se sklapa pisani dodatak ugovoru.
Clanak 38.
Uredno izvrienje

(1) Ugovor se izvrsava prema dokumentaciji i odabranoj ponudi. U slu€aju neispunjenja Narufitel] postupa
prema ugovoru | propisima cbveznog prava, ukljuéujuét mogucénost raskida i naknade itete.

XXI. KONTROLA 1ZVRSENJA

€lanak 39.
Odgovorna osoba

(1) Uprava moie odrediti osobu koja prati rokove, kontrolira kvalitetu, potvrduje izvrienje, evidentira
nedostatke i predlaZe aktiviranje jamstava.

{lanak 40.
Neispunjenje obveza
{1) Odgovorna osoba bez odgode obavjedtava Upravu o neispunjenju ugovornih cbveza.

{2) Uprava moZe zahtijevati otklanjanje nedostataka, obragunati ugovornu kaznu, aktivirati jamstvo, raskinuti
ugovor i zahtijevati naknadu 3tete.

XXIl. REGISTAR UGOVORA

Clanak 41.
Vodenje registra

{1} Komunalno-trgovaéko drustvo FUZINE d.0.0. vodi i objavijuje registar ugovora sukiadno &lanku 28. ZJN 2016 i
podzakonskim propisima.

(2) Registar vodi radnik ili organizacijska jedinica koju odredi Uprava.

XXiii. POSEENI TROSKOVI

Clanak 42.
Pojednostavijeno evidentiranje

{1) Za gotovinske ratune i troikove reprezentacije do iznosa manjeg od 1.000,00 eura s PDV-om te trodkove
placene sluzbenom poslovnom karticom do iznosa manjeg od 2.000,00 eura s PDV-om ne provode se formalnosti iz
ovoga Pravilnika, uz postojanje poslovne svrhe, potrebnog internog odobrenja i vjerodostojne knjigovodstvene
isprave.

(2) Ova se odredba ne smije koristiti radi dijeljenja nabave ili izbjegavanja primjene propisa.
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XXIV. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43.
Prijelazne odredbe

(1) Postupci zapodeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovriit e se prema pravilima koja su bila na snazi
u trenutku pokretanja.

(2) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaiiti raniji akt Drudtva kojim su uredeni postupci
jednostavne nabave.

Clanak 44.
Stupanje na snagu
{1} Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvoga dana nakon dana objave na internetskoj stranici Drudtva.

(2) Pravilnik se objavljuje na internetskoj stranici Drustva i tini dostupnim u EOIN RH,

Klasa: 025-03/26-01/01
Urudibeni broj: 2170-19-2-01-26-1

Lic, 28.09.2026.
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